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ΚΑΤΗΓΟΡΙΕΣ ΕΠΙΛΕΞΙΜΩΝ ΔΑΠΑΝΩΝ 

ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΗ ΔΙΑΧΕΙΡΙΣΗ ΕΡΓΩΝ
Κατηγορίες επιλέξιμων δαπανών της Πράξης:

1.
Οι κατηγορίες επιλέξιμων δαπανών της Πράξης είναι οι ακόλουθες:

1.1
Έξοδα μετακινήσεων: Έξοδα μετακίνησης των μελών της ομάδας του έργου για την κάλυψη αναγκών που αφορούν αποκλειστικά στο χρηματοδοτούμενο έργο.
1.2
Αγορά καινούργιου εξοπλισμού και λογισμικού: Δαπάνες που πραγματοποιούνται για την προμήθεια νέου τεχνολογικού εξοπλισμού και λογισμικού, τα οποία απαιτούνται για την επιτυχή ολοκλήρωση του έργου.

1.3
Αμοιβές ειδικών συμβούλων, ερευνητών, μελετητών και νομικών
1.4
Δαπάνες προβολής, ενημέρωσης και δημοσιότητας: Δαπάνες που πραγματοποιούνται στα πλαίσια της χρηματοδοτούμενης δράσης και σχετίζονται με ενέργειες πληροφόρησης/ενημέρωσης των καταναλωτών, όπως διοργάνωση εκδηλώσεων, έκδοση ενημερωτικού υλικού κ.α. Επιπλέον, δαπάνες προβολής και δημοσιότητας που σχετίζονται με την εκπροσώπηση των καταναλωτών και την προάσπιση των δικαιωμάτων τους.

2.
Τα ανώτατα όρια επί του συνολικού προϋπολογισμού ανά κατηγορία επιλέξιμης δαπάνης είναι τα ακόλουθα:

	Έξοδα μετακινήσεων
	15%

	Αγορά καινούργιου εξοπλισμού και λογισμικού
	50%

	Αμοιβές ειδικών συμβούλων, ερευνητών, μελετητών και νομικών
	75%

	Δαπάνες προβολής, ενημέρωσης και δημοσιότητας
	75%


3.
Ο Φ.Π.Α. είναι επιλέξιμη δαπάνη μόνο εφόσον βαρύνει πραγματικά και οριστικά τον δικαιούχο. Ειδικότερα:

3.1 Δεν είναι επιλέξιμος ο ΦΠΑ του δικαιούχου εφόσον αυτός έχει με οποιονδήποτε τρόπο έσοδα υπαγόμενα σε ΦΠΑ σύμφωνα με το καθεστώς που έχει υπαχθεί στη μερίδα ΦΠΑ στην αρμόδια ΔΟΥ.

3.2 Δεν είναι επιλέξιμος ο ΦΠΑ δικαιούχου που υπόκειται σε καθεστώς κατ’ αποκοπήν φόρου ή ποσοστού έκπτωσης.
4.
Οι δαπάνες όλων των κατηγοριών θεωρούνται επιλέξιμες για τα εγκεκριμένα έργα εφόσον έχουν πραγματοποιηθεί κατά τη διάρκεια των χρονικών πλαισίων που προσδιορίζονται στην Απόφαση Ένταξης του έργου και εφόσον σχετίζονται με την υλοποίηση του. Το σύνολο των παραστατικών δαπανών καθώς και οι εξοφλήσεις αυτών θα πρέπει να έχει εκδοθεί το αργότερο μέχρι την ημερομηνία λήξης του έργου.

5.
Η τήρηση ξεχωριστού λογαριασμού στο Βιβλίο Ταμείου των Ενώσεων Καταναλωτών για τις εισπράξεις και τις πληρωμές του εγκεκριμένου έργου είναι απαραίτητη.

6.
Δεν είναι επιλέξιμες οι ακόλουθες δαπάνες:

· Οποιεσδήποτε προβλέψεις για πιθανές μελλοντικές ζημιές ή υποχρεώσεις

· Οι τόκοι ή η απόδοση του χρησιμοποιηθέντος κεφαλαίου

· Αβάσιμα χρέη, μεταξύ των οποίων και τα μη δυνάμενα να διαπιστωθούν πλήρως

· Οποιαδήποτε δαπάνη πραγματοποιήθηκε πριν από την ημερομηνία υποβολής της πρότασης

· Οι δαπάνες που αφορούν σε παραστατικά που δεν έχουν εξοφληθεί μέχρι την ημερομηνία ολοκλήρωσης του έργου

· Κρατήσεις υπέρ του ίδιου του δικαιούχου ή για λογαριασμό του ή παρακρατήσεις που επιστρέφουν στο δικαιούχο με οποιοδήποτε τρόπο

· Οι χρεωστικοί τόκοι, οι προμήθειες χρηματοπιστωτικών συναλλαγών τα έξοδα συναλλάγματος και οι χρεωστικές συναλλαγματικές διαφορές, καθώς και τα λοιπά καθαρά χρηματοοικονομικά έξοδα του δικαιούχου

· Οι δαπάνες για πρόστιμα, χρηματικές ποινές και έξοδα για την επίλυση διαφορών

· Οι δαπάνες αγοράς μεταχειρισμένου εξοπλισμού

· Αμοιβές των μελών του Διοικητικού Συμβουλίου της Ένωσης Καταναλωτών 

· Αμοιβές μελών της Ένωσης Καταναλωτών που δεν εμπλέκονται στην υλοποίηση των προτεινόμενων σχεδίων δράσης. 

· Leasing 

ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΗ ΔΙΑΧΕΙΡΙΣΗ ΕΡΓΩΝ

1.
Όλα τα δικαιολογητικά (πρωτότυπα τιμολόγια, παραστατικά στοιχεία δαπανών κ.α.) τηρούνται από τις Ενώσεις Καταναλωτών και είναι στη διάθεση της Ειδικής Υπηρεσίας Διαχείρισης του Ε.Π. «ΑΝΤΑΓΩΝΙΣΤΙΚΟΤΗΤΑ ΚΑΙ ΕΠΙΧΕΙΡΗΜΑΤΙΚΟΤΗΤΑ» και των λοιπών αρμοδίων ελεγκτικών οργάνων που προβλέπονται από την εθνική και κοινοτική νομοθεσία.

2.
Τα παραστατικά δαπανών συνοδεύονται υποχρεωτικά από εξοφλημένα τιμολόγια ή από λογιστικά έγγραφα ισοδύναμης αποδεικτικής ισχύος σύμφωνα με την εθνική νομοθεσία. 

3.
Τα πρωτότυπα των παραστατικών δαπανών πρέπει να σφραγίζονται με την ακόλουθη ένδειξη: «ΕΠΑΝ ΙΙ-ΕΝΙΣΧΥΣΗ ΣΧΕΔΙΩΝ ΔΡΑΣΗΣ ΤΩΝ ΕΝΩΣΕΩΝ ΚΑΤΑΝΑΛΩΤΩΝ-(κωδικός του έργου)» και στη συνέχεια οι φωτοτυπίες των σφραγισμένων πρωτοτύπων θα αποστέλλονται στην Ειδική Υπηρεσία Διαχείρισης του Ε.Π. «ΑΝΤΑΓΩΝΙΣΤΙΚΟΤΗΤΑ ΚΑΙ ΕΠΙΧΕΙΡΗΜΑΤΙΚΟΤΗΤΑ»
4.
Όλα τα δικαιολογητικά πρέπει να τηρούνται τόσο κατά τη διάρκεια της περιόδου εκτέλεσης του έργου όσο και μετά απ’ αυτήν, για χρόνο τουλάχιστον τριών ετών μετά την ολοκλήρωση των προγραμμάτων του ΕΣΠΑ 2007-13  και τουλάχιστον μέχρι το 2020. Η υποχρέωση τήρησης των πρωτοτύπων δικαιολογητικών του έργου εξακολουθεί να υπάρχει ακόμη και αν από φορολογικές διατάξεις της εθνικής νομοθεσίας προκύπτει ότι ο φορέας απέκτησε δικαίωμα καταστροφής των σχετικών στοιχείων μετά από φορολογικό έλεγχο. Μη τήρηση των στοιχείων, που θα έχει ως συνέπεια την αδυναμία ελέγχου των πράξεων από τα προβλεπόμενα εθνικά ή κοινοτικά όργανα ελέγχου, θα οδηγήσει σε ανάκληση των σχετικών αποφάσεων ένταξης και επιστροφή του συνόλου της δημόσιας δαπάνης.

5.
Είναι απαραίτητη η τήρηση ξεχωριστού λογαριασμού στο Βιβλίο Ταμείου των Ενώσεων Καταναλωτών για τις εισπράξεις και τις πληρωμές του εγκεκριμένου έργου, καθώς και ότι όλα τα παραστατικά των δαπανών του έργου πρέπει να έχουν εκδοθεί και εξοφληθεί μέχρι τη λήξη του.

6. Απαραίτητα παραστατικά ανά κατηγορία δαπάνης θεωρούνται:

6.1
Για την κατηγορία «Μετακινήσεις»
· Το σχετικό εξοδολόγιο/έντυπο μετακίνησης για κάθε μετακίνηση όπου αναγράφεται το ονοματεπώνυμο κάθε μέλους της ομάδας έργου που μετακινείται, ο προορισμός του και αναλύονται οι δαπάνες της μετακίνησης, τα όρια των οποίων δεν μπορούν να ξεπερνούν τα ακόλουθα (56 € ημερήσια αποζημίωση, 64 € δαπάνη διαμονής & 0,15 € η ΧΛΜ αποζημίωση).

· Τα παραστατικά που αφορούν στις δαπάνες της μετακίνησης (π.χ. εισιτήρια, τιμολόγιο ξενοδοχείου, αποδείξεις διοδίων, κλπ).

· Οι εξοφλήσεις των ανωτέρω τιμολογίων/αποδείξεων, όπως αποδεικνύεται από εξοφλητικές αποδείξεις προμηθευτή ή/και αποδεικτικά καταβολής του οφειλόμενου ποσού.

6.2
Για την κατηγορία «Αγορά καινούργιου εξοπλισμού και λογισμικού»
· Θεωρημένο από την αρμόδια Δ.Ο.Υ. βιβλίο παγίων ή αντίστοιχου βιβλίου κατά τα προβλεπόμενα του Κ.Β.Σ. για το είδος του φορέα.

· Τα τιμολόγια πώλησης και δελτία αποστολής του προμηθευτή προς τον φορέα και οι αντίστοιχες εξοφλήσεις τους. Στα παραστατικά θα πρέπει να αναφέρεται η επωνυμία του προμηθευτή και να περιγράφεται αναλυτικά ο εξοπλισμός ή το λογισμικό καθώς και ο σειριακός αριθμός του καθώς και το ότι ο εξοπλισμός είναι καινούργιος και αμεταχείριστος ή να υπάρχει βεβαίωση καινουργούς απο τον προμηθευτή. 

6.3
Για την κατηγορία «Αμοιβές ειδικών συμβούλων, ερευνητών, μελετητών και νομικών»  

· Τα τιμολόγια παροχής υπηρεσιών ή Αποδείξεις παροχής υπηρεσιών του προμηθευτή προς τον φορέα. Στα παραστατικά θα πρέπει να αναφέρεται η επωνυμία του προμηθευτή και να υπάρχει αναλυτική περιγραφή των παρεχόμενων υπηρεσιών και προϊόντων.

· Οι εξοφλήσεις των ανωτέρω τιμολογίων/αποδείξεων, όπως αποδεικνύεται από εξοφλητικές αποδείξεις προμηθευτή ή/και αποδεικτικά καταβολής του οφειλόμενου ποσού.

6.4Για τις κατηγορίες «Ενέργειες προβολής, ενημέρωσης και δημοσιότητας» 

· Τα τιμολόγια παροχής υπηρεσιών/αγαθών του προμηθευτή προς τον φορέα. Στα παραστατικά θα πρέπει να αναφέρεται η επωνυμία του προμηθευτή και να υπάρχει αναλυτική περιγραφή των παρεχόμενων υπηρεσιών και προϊόντων.

· Οι εξοφλήσεις των ανωτέρω τιμολογίων/αποδείξεων, όπως αποδεικνύεται από εξοφλητικές αποδείξεις προμηθευτή ή/και αποδεικτικά καταβολής του οφειλόμενου ποσού.


7.
Σχετικά με τον τρόπο εξόφλησης δαπανών ισχύουν τα ακόλουθα:

7.1
Η εξόφληση κάθε δαπάνης (τμηματική ή ολική), για να είναι επιλέξιμη, πρέπει να ακολουθεί τις διατάξεις των άρθρων 19 και 20 του Ν.3842/2010 (ΦΕΚ 58Α΄/23.04.2010) και μπορεί να γίνει ως ακολούθως :

7.2
Φορολογικά στοιχεία αξίας ή λοιπά έγγραφα που εκδίδονται ή συντάσσονται αντί φορολογικών στοιχείων, συνολικής αξίας κάτω των τριών χιλιάδων (3.000) ευρώ (με ΦΠΑ), εξοφλούνται απευθείας στον προμηθευτή με μετρητά ή επιταγές του δικαιούχου ή μέσω τραπεζικών λογαριασμών (όπου θα αποδεικνύεται η εξόφλησή τους και μέσω του λογαριασμού όψεως του φορέα).

7.3
Φορολογικά στοιχεία αξίας ή λοιπά έγγραφα που εκδίδονται ή συντάσσονται αντί φορολογικών στοιχείων, συνολικής αξίας άνω των τριών χιλιάδων (3.000) ευρώ (με ΦΠΑ), τα οποία εκδίδονται για συναλλαγές μεταξύ επιτηδευματιών εξοφλούνται μέσω επαγγελματικών τραπεζικών λογαριασμών του εκδότη-πωλητή αγαθών ή υπηρεσιών και του λήπτη των αντίστοιχων στοιχείων ή επιταγών που εξοφλούνται μέσω των ιδίων λογαριασμών. Δεν επιτρέπεται εξόφληση των στοιχείων αυτών με μετρητά.

8.
Αποδεκτοί τρόποι εξόφλησης είναι :

8.1
Έκδοση τραπεζικής επιταγής από τον εταιρικό λογαριασμό του λήπτη της ενίσχυσης (δικαιούχου) προς τον προμηθευτή, που πρέπει να έχει εξοφληθεί σε χρόνο προγενέστερο της συμβατικής ημερομηνίας ολοκλήρωσης του έργου. 

Για την πιστοποίηση της πληρωμής απαιτείται τουλάχιστον: 

· τα σχετικά με την εκδοθείσα τραπεζική επιταγή έντυπα κίνησης των επαγγελματικών τραπεζικών λογαριασμών (extrait) του Δικαιούχου ή/και βεβαίωση της τράπεζας ότι έχει εξοφληθεί (αριθμός επιταγής-ημερομηνία-ποσό) 

· φωτοαντίγραφο του σώματος της επιταγής, 

· απόδειξη είσπραξης του προμηθευτή και 

· καρτέλα προμηθευτή (λογαριασμός 50) μόνο για τους Δικαιούχους που τηρούν βιβλία Γ’ κατηγορίας.

8.2
Κατάθεση μετρητών στον τραπεζικό λογαριασμό του  προμηθευτή, από τον λήπτη της ενίσχυσης (δικαιούχο). Για την πιστοποίηση της πληρωμής απαιτείται τουλάχιστον: 

· το αντίγραφο κατάθεσης του ποσού στον τραπεζικό λογαριασμό από τον οποίο θα φαίνεται ως δικαιούχος του λογαριασμού ο προμηθευτής των αγαθών και υπηρεσιών προς τον λήπτη της Ενίσχυσης (δικαιούχος),  ο καταθέτης – επενδυτής, καθώς και τα στοιχεία του εξοφλούμενου παραστατικού, 

· Extrait εταιρικού λογαριασμού από όπου θα διαπιστώνεται η ανάληψη των μετρητών, 

· απόδειξη είσπραξης του προμηθευτή και 

· καρτέλα προμηθευτή (λογαριασμός 50) μόνο για τους Δικαιούχους που τηρούν βιβλία Γ’ κατηγορίας.

8.3

Μεταφορά από τον εταιρικό λογαριασμό του λήπτη της ενίσχυσης (δικαιούχου) σε εταιρικό λογαριασμό του προμηθευτή. Για την πιστοποίηση της πληρωμής απαιτείται τουλάχιστον: 

· αντίγραφο του εγγράφου της τράπεζας για μεταφορά χρημάτων όπου φαίνονται τα στοιχεία των λογαριασμών 

· απόδειξη είσπραξης του προμηθευτή 

· καρτέλα προμηθευτή (λογαριασμός 50) μόνο για τους Δικαιούχους που τηρούν βιβλία Γ’ κατηγορίας.

8.4

Έκδοση Τραπεζικής Επιταγής από τον Δικαιούχο προς τον προμηθευτή. Πρόκειται για επιταγές που εκδίδονται από νόμιμα λειτουργούσα στην Ελλάδα τράπεζα, με αντίστοιχη κατάθεση μετρητών στην τράπεζα από την επιχορηγούμενη επιχείρηση. Για την πιστοποίηση της πληρωμής αποδεικτικά εκτός των άλλων (π.χ. καταθετήριο) αποτελούν τα έγγραφα της τράπεζας για την έκδοση της επιταγής προς τον προμηθευτή, αντίγραφο και φωτοτυπία του σώματος της αντίστοιχης επιταγής.

8.5

Είναι δυνατή και η χρήση ηλεκτρονικών τραπεζικών συναλλαγών (π.χ. ηλεκτρονική κατάθεση) για τις εξοφλήσεις των παραστατικών αρκεί να προσκομιστεί σφραγισμένο από την Τράπεζα έντυπο κίνησης του τραπεζικού λογαριασμού (extrait) (δύναται να ζητούνται και τα αντίγραφα της ηλεκτρονικής συναλλαγής σφραγισμένα από την Τράπεζα) και συναφή με τις ως άνω τραπεζικές συναλλαγές αποδεικτικά στοιχεία. 

9. 
Δεν επιτρέπεται η κατάτμηση των παραστατικών της δαπάνης (τιμολόγια ή εξοφλήσεις) με σκοπό την μετάπτωση σε μικρότερη κατηγορία δαπανών. 

10.
Δεν είναι επιτρεπτή η εξόφληση δαπανών με επιταγές τρίτων. Το σύνολο των δαπανών θα πρέπει να εξοφληθεί πριν από την υποβολή του αιτήματος ολοκλήρωσης της πράξης. Σε όλες τις περιπτώσεις, τα σχετικά παραστατικά εξοφλούνται σύμφωνα με τα εκάστοτε ισχύοντα στον Κώδικα Βιβλίων και Στοιχείων (Κ.Β.Σ.)

11.
Επισημαίνεται η δυνατότητα χρήσης πιστωτικής κάρτας από τα μέλη που σαφώς συμμετέχουν στην υλοποίηση του έργου και για μετακινήσεις που σαφώς αποτελούν φυσικό αντικείμενο του χρηματοδοτούμενου έργου εφόσον:

11.1 η χρήση της γίνεται εντός του χρόνου υλοποίησης του έργου, τηρούνται τα αντίστοιχα παραστατικά δαπανών, 

11.2 η εξόφληση των χρεώσεων της κάρτας γίνεται επίσης κατά το χρόνο υλοποίησης του οικονομικού αντικειμένου του έργου. 

11.3 Τα ανωτέρω δικαιολογητικά υποβάλλονται ως συνημμένα στο Δελτίο Δήλωσης Δαπανών.

12.
Η δήλωση δαπανών γίνεται με τη χρήση του τυποποιημένου εντύπου Δελτίο Δήλωσης Δαπανών και υποβάλλεται ηλεκτρονικά και σε έντυπη μορφή. Τα Δελτία Δήλωσης Δαπανών υποβάλλονται εντός 10 ημερολογιακών ημερών από τη λήξη του κάθε ημερολογιακού μήνα εντός του οποίου πραγματοποιήθηκε η δαπάνη και μέχρι την οικονομική εκκαθάριση της Πράξης. 

12.1
Σε περιπτώσεις μικρού ύψους πραγματοποιούμενων δαπανών τα Δελτία Δήλωσης Δαπανών δύνανται να υποβάλλονται σωρευτικά για τις δαπάνες που πραγματοποιήθηκαν το προηγούμενο της υποβολής τους τρίμηνο. 

12.2
Το Δελτίο Δήλωσης Δαπανών υποβάλλεται για κάθε υποέργο της συγχρηματοδοτούμενης Πράξης και περιλαμβάνει τα στοιχεία τεκμηρίωσης των δαπανών που έχουν πραγματοποιηθεί και οι οποίες αντιστοιχούν στο εκτελεσθέν φυσικό αντικείμενο. Συνοδεύεται από αντίγραφα των παραστατικών και λοιπών εγγράφων τεκμηρίωσης των δαπανών.
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